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Zakladni Skola Kounice, okr. Nymburk
se sidlem: Kounice 363, 289 15 Kounice
ORGANIZACNI RAD SKOLY
SKOLNi RAD
Cj.: 10-2023
Vypracoval: Mgr. Ladislav Jedlicka, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Ladislav Jedlicka, feditel Skoly
Spisovy znak: Al
Skartacni znak: A/10 (po ukonceni platnosti)
Pedagogicka rada projednala dne: 1. zari 2023
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. zari 2023
Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 4. 7411 2023
Zmény ve smérnici jsou vyznaceny Zlutou barvou popfipadé jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatkd,
které tvofi soudast tohoto predpisu.

Prava a povinnosti zakl a jejich zdkonnych zéastupci.
Prava a povinnosti pracovnikd.

Provoz a vnitini rezim Skoly.

Bezpecnost a ochrana zdravi zaku.

Zachazeni s majetkem skoly.

Pravidla pro hodnoceni zakd.

Zavérecna ustanoveni

Noogor~whPE

1. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupca

Zaci maji pravo

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona,

b) na informace o prubéhu a vysledcich svého vzdélavani,

C) vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pfi¢emz jejich vyjadfenim musi byt v€novéana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje,

d) na informace a poradenskou pomoc S$koly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani (poskytuji vychovny poradce, Skolni metodik
prevence a asistent pedagoga).

e) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaku a studentd, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly nebo Skolskou radu s
tim, ze feditel Skoly nebo Skolské rada jsou povinni se stanovisky a vyjadienimi téchto
samospravnych organtl zabyvat a své stanovisko k nim odtvodnit,
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prava uvedena v odstavci 1 s vyjimkou pismen a) a e) maji také zakonni zastupci déti a
nezletilych zaki,

zak mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve skole.

Zaci jsou povinni

radné, pravidelné a v€as dochazet do skoly nebo skolského zatizeni a fadné se vzdelavat;
dodrzovat skolni a vnitini fad a predpisy a pokyny skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni;

plnit pokyny pedagogickych pracovnikii a provoznich zaméstnancti $koly vydané v souladu
S pravnimi ptfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,;

zv1asté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zdka vici zaméstnanciim Skoly
nebo vici ostatnim Zakiim se povaZuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti
zéka; pokud se zak takového jednani dopusti, ozndmi feditel Skoly tuto skutecnost organu
socidlné-pravni ochrany déti;

74k zachazi s ucebnicemi a Skolnimi potiebami Setrné, udrzuje své misto, tifidu i ostatni
Skolni prostory v Cistoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim; nosi do Skoly ucebnice
a Skolni potfeby podle rozvrhu hodin a pokyni uciteli;

pred ukoncenim vyucovani zaci z bezpecnostnich diivodi neopousteji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem;

74k se fadné a systematicky pfipravuje na vyucovani;

v hodinach TV jsou zaci povinni v ramci ochrany svého zdravi i zdravi ostatnich odlozit
vSechny ozdobné pfedméty (fetizky, hodinky, piercing aj.);

zék dodrzuje zakaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani tabakovych vyrobk,
alkoholickych napoju a nelegalnich navykovych latek a elektronickou cigaretu;

74k nenosi do skoly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob (laserova ukazovatka, noze aj. zbran€). Chytra mobilni
zatizeni (telefony, tablety, ...), jakmile vstoupi do areélu Skoly, vypne. Zapnout piistroj lze
az po odchodu ze Skoly. Pouze v ptipad¢ nutnosti (nemoc, nevolnost, odchod k 1ékari) mize
vyucujici dovolit zdkovi pfistroj zapnout a pouzit. Pofizovani zvukovych a obrazovych
zaznamu je mozné jen se svolenim ulitele. Opakované poruSeni tohoto bodu bude
kvalifikovano jako hrubé poruseni SR. Bude postupovano dle klasifika¢éniho fadu v oblasti
chovani;

zaklim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci a elektrickym vedenim,
se zaluziemi, okny a ventily topného télesa bez dozoru uditele;

zaktim je zakazano do Skoly vnaSet a ve Skole uzivat navykové latky a jedy a takové latky,
které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuyi;

m) kazdy uraz ¢i vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti skoly, hlasi zaci bez

n)

zbytecného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci Skoly;
svym vystupovanim na vSech Skolnich akcich haji Zék dobré jméno Skoly, nepoSkozuje jeji
povést a nejednd proti jejim zajmim,;
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pfed nastupem na dlouhodobou piedem znamou absenci je zdk povinen zjistit rozsah
zamesSkaného uciva a doplnit si ho do 48 hodin po navratu;

pfi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fddem lze podle zdvaznosti poruSeni
zékovi ulozit:

1) napomenuti tfidniho ucitele,

2) dutku tfidniho ucitele,

3) dutku feditele Skoly,

Tyto kazenské postihy mohou vést ke snizené znamce z chovani.

Skola neprodlené oznami diivody kazefiského postihu prokazatelnym zpiasobem zakovi a
jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

Provinéni proti Skolnimu fadu:

- pozdni pfichody

- neomluvené hodiny

- nereagovani na napomenuti vyucujiciho, opakované vulgarni a hrubé chovani

- opakované vyruSovani pii vyucovani

- nerespektovani zdkazu pouzivani mobilniho telefonu a jiné audiovizudlni techniky
v budové skoly

- kradez, podvod, lhani

- pfindSeni tabadkovych vyrobki, alkoholickych napoji a nelegalnich navykovych latek
do skoly a na akce poradané skolou a jejich distribuce

- noSeni, drzeni a distribuce elektronickych cigaret a tzv. energetickych napoji

- pfinaseni nebezpecnych predméti do Skoly a na akce pofadané skolou

- hrubé poruseni piikazu zaméstnance $koly, opusténi skolni budovy (8kolni akce) bez
védomi ucitele

- Sikana, umyslné ubliZzeni, vandalismus, niceni Skolniho majetku

Zakonni zastupci déti a nezletilych Zaki jsou povinni

a) zajistit, aby zak dochazel fadné do Skoly nebo skolského zatizeni,

b) na vyzvani feditele Skoly nebo $kolského zafizeni se osobné zucastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zaka,

c) informovat $kolu a Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte nebo zaka nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv
na prubéh vzdelavani,

d) dokladat davody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani nejpozdé&ji do tii kalendarnich dnt
od pocatku nepfitomnosti Zaka,

e) informovat feditele Skoly o planovanych absencich Zaka (netyka se nemoci a
hospitalizace v nemocni¢nich zafizenich), které jsou del$i nez tfi pracovni dny (po dobu
této absence si zak sam aktivné dopliiuje ucivo v soucinnosti s ttidnim ucitelem a uciteli
danych predméth — po prichodu do Skoly nebude bran zfetel na absenci Zaka),

f) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona —
Skolni matrika (jméno Zaka, jeho pfijmeni, rodné €islo, statni ob€anstvi, misto trvalého
pobytu, udaje o pfedchozim vzdélavéni, tdaje o zdravotnim postiZeni, jméno a piijmeni
zékonného zastupce, misto jeho trvalého pobytu, adresa pro dorucovani, telefonické
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spojeni) a dal$i udaje, které jsou podstatné pro pritbéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte
a zaka, a zmény v téchto udajich,

g) zakonni zastupci maji povinnost pravidelné sledovat systém Bakalafi, ve kterém
kontroluji vzdé¢lavaci proces zaka, omlouvaji zdka a komunikuji s vyucujicimi a
vedenim skoly.

Rozsah osobnich tidaji zpracovavanych o détech, Zacich, studentech (dale jen Zaci)

Rozsah zpracovavanych informaci je dan
- pravnimi pfedpisy, zejména skolskym zdkonem a provadécimi predpisy. Jedna se zejména o
udaje pro skolni matriku a pro poskytovani podptirnych opatieni zakiim uvedenym v § 16 odst.
9 Skolského zakona. Tyto udaje jsou ziskavany od zakonnych zastupct zakl standardizovanymi
dotazniky a formulafi, které zajist'uji, aby nebyly ziskdvany daje, které skola ke své ¢innosti
nepotiebuje. Pokud pravni ptedpisy upravi (zméni) rozsah osobnich tdaji zpracovavanych
Skolou, Skola zajisti informovani subjektt, jejichz osobni idaje zpracovava.

- zvlastnimi cely, které vyplynou z provozu $koly, naptiklad pii zajistovani mimoskolnich
akci (napf. pozadavky ubytovatele na seznamy uc¢astnikli Skoly v prirod¢, feseni pojistnych
udalosti). Pii téchto ucelech jsou informace od subjektli zpracovavany vyhradné na zakladé
poskytnutého souhlasu.

1. Zpracovavané informace jsou omezeny jen na nezbytny rozsah ve vztahu k ucelu, pro ktery
jsou zpracovavany, nelze pozadovat idaje nepfiméiené, nerelevantni a pokud nejsou nezbytné.
Udaje nelze uchovévat poté, co pomine pravni zaklad, poté, co je naplnén uéel zpracovani.
Zameéstnanci jsou pii ziskavani daji od zakd, jejich zakonnych zastupctli, od zaméstnanci,
uchazecu ¢i jinych osob povinni pouzivat vyhradné Skolou schvalené formulare, dotazniky a
Jiné texty.

2. Pravo na vymaz a pravo na namitky proti zpracovani osobnich udaji

Pravo na vymaz nebo omezeni osobnich udajii nebo na namitky 1ze uplatnit pouze u udaji
zpracovavanych na zékladé poskytnutého souhlasu, nelze je pouZzit u tdajii zpracovavanych na
zaklad¢ zakona.

3. Pravo na opravu osobnich udaji

Kazdy subjekt, o kterém Skola zpracovava osobni udaje, ma pravo na opravu téchto udaji.
Skola sama kontroluje aktualnost vedenych idajii a ovétuje je, zejména

- dotaznikem pro rodi¢e vzdy k zacatku vzdélavani Zaka na Skole a opakované na zacatku
Skolniho roku.

4. ZvySena pozornost je vénovana zpracovani citlivych udaji, za které jsou povazZovany
napiiklad udaje o zdravotnim stavu, specidlni vzdélavaci potieby, stravovaci potieby vzhledem
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ke zdravotnimu stavu ¢i presvédcenim subjektu, podminky rodinného zdzemi. Tyto udaje jsou
Skolou zpracovavany jen v nezbytném rozsahu a pti zvySeném zabezpeceni.

2. Prava a povinnosti pracovniku - viz. vniti'ni predpis ¢islo 48 — 2018 - GDPR

Pedagogicky pracovnik je povinen:

Ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat ml¢enlivost a chranit pred zneuzitim data,
udaje a osobni udaje zakl a zaméstnanct skoly, citlivé osobni tidaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zaka a studentii a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz ptisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje
a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je
subjektiim, které na né nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyfrazovat a dal nezpracovavat.

3. Provoz a vnitini rezim §koly — viz vnitini predpis ¢islo 2 — Provozni rad

4. Bezpecénost a ochrana zdravi zaka

a) pedagogiCti pracovnici jsou pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech povinni
ptihlizet k zakladnim fyziologickym pottebam Zaki a vytvaiet podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro piredchazeni vzniku socialné patologickych jevi,

b) zaméstnanci Skoly zajist'uji bezpecnost a ochranu zdravi déti, Zaka a studentl pii vzdélavani
a Snim piimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuji
zaktim a studentiim nezbytné informace k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi,

C) zastupce feditele je povinen vést evidenci tGrazi zakt, k nimz doslo pifi ¢innostech
uvedenych v odstavci b), vyhotovit a zaslat zdznam o Urazu stanovenym orgdniim a
institucim. Ministerstvo stanovi vyhlaskou zptsob evidence urazd, hlaSeni a zasilani
zdznamu o Urazu, vzor zdznamu o Urazu a okruh organt a instituci, jimZ se zdznam o Urazu
zasila.

5. Zachiazeni s majetkem $koly

a)  zak ma pravo uzivat zafizeni §koly, pomucky a ucebnice v souvislosti s vyukou, ve skolni
druzZing, v dobé zajmovych krouzk,

b)  zak je povinen chranit a udrzovat v pofadku vSechny véci, které tvofi zafizeni tfidy, Skoly
a také ty, které mu byly svéfeny v souvislosti s vyukou,

c) za skodu na majetku Skoly, kterou zak zplsobi tmyslné¢ nebo z nedbalosti, bude
vyZadovana odpovidajici nahrada,

d) o veSkery majetek tfidy se stara sluzba uréena tfidnim ucitelem,

e) tady odbornych uceben uréuji pravidla zachazeni s majetkem v téchto uc¢ebnach.

6. Pravidla pro hodnoceni Zaka — viz vnitini predpis ¢islo 22 — Klasifika¢ni rad.

Skola postupuje pfi analyze ziskanych, uchovavanych, zveiejiiovanych, pfedavanych nebo
jinak zpracovavanych osobnich udaju Zaka a zakonnych zastupct v souladu s nafizenim
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Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.4.2016 o ochrané fyzickych osob
V souvislosti se zpracovanim osobnich udaju.

7. Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povéren

zamé&stnanec: Mgr. Ladislav Jedlicka (feditel Skoly)

Ulozeni smérnice v archivu skoly se fidi spisovym a skarta¢nim fadem Skoly.

Zrusuji se predchozi znéni smérnice.

Smérnice nabyva platnosti dnem : 1.9.2018

Zamgéstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na provozni porad¢ dne 30.8.2018.

Podpisovy arch v piiloze smérnice.

Zaci $koly byli s timto fadem seznameni tiidnimi uéiteli, seznameni je zaznamenano v

ttidnich knihéch.

7. Zékonni zéstupci zakt svym podpisem potvrzuji, Ze byli na zac¢atku Skolniho roku
seznameni se §kolnim fadem a Ze s nim souhlasi. Rad je pro né zpfistupnén ve $kolni
budové¢ a na webovych strankach Skoly — zskounice.cz.

okrwn

o

V Kounicich, dne 1. 9. 2023 Mgr. Ladislav Jedlicka, feditel Skoly

. Digitalné podepsal
Mg r. LadISIaV Mgr. Ladislav Jedlicka

1- Datum: 2023.08.31
JedIICka 10:31:26 +02'00'
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