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Zakladni skola Kounice, okr. Nymburk
se sidlem: Kounice 363, 289 15 Kounice

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 02c — 2025

Vypracoval: Megr. Ladislav Jedlicka, feditel Skoly
Schvélil: Mgr. Ladislav Jedlicka, feditel Skoly
Spisovy znak: Al

Skarta¢ni znak: A/10 (po ukonceni platnosti)
Pedagogicka rada projednala dne: 29. srpna 2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. zaii 2025

Smérnice nabyva ti¢innosti ode dne: 1. zari 2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢éislovanych pisemnych dodatkt, které tvori soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedskolnim, zdkladnim, stfednim,
vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ Skoly pro $kolské zatizeni $kolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druZiny.
Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii
mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokraéovanim §kolniho vyudovani, ma sva
specifika, ktera ji odliduji od 8kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni

zajmové ¢innosti, odpodinku a ruzné formy pfipravy na vyvucovani, ¢asteéné také dohledu nad

zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou uCastnit 1 zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochazce do druziny. Druzina miize vykonévat ¢innost pro ucastniky nebo ucastniky a jejich
zakonné zastupce i ve dnech pracovniho volna.
1. Podrobneosti k vykonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcii ve Skolni
druZziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii se zaméstnanci Skoly.
1.1 Zaci jsou povinni:

a) fadn€ dochézet do Skolni druZiny,
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b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny zaméstnanci Skoly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdelavani,

€) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prib¢h vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a zmény
v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druzing chova sluiné k dospélym i jinym zaktm 8koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3 Z&k chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v €istoté a potadku, chrani majetek pted poSkozenim.

1.4 Z4aci chréni své zdravi i zdravi spoluzakii; zdkim jsou zakézany vSechny €innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zak mé pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’'ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, méd pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.6 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7 Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické utoky Zaka vii¢i pracovnikiim druZiny se vzdy
povazuji za zavazné poruSeni povinnosti stanovenych timto vnitinim predpisem.

1.8 Prava zakonnych zastupci:

» zakonni zastupci maji pravo byt informovani o chovani ditéte v druzing, o jeho vysledcich
vzdélavani

* jsou informovani o akcich druziny

* mohou se zucCastiiovat akci uréenych pro zékonné zastupce

* podavat vychovateli druZiny nebo fediteli Skoly navrhy na zkvalitnéni prace druZiny

1.9 Povinnosti zakonnych zastupct:

« zaplatit v daném terminu tplatu za vyuzivani SD
* fadné, uplné a pravdivé vyplnit ptfihlaSku do druZziny a v€as ohlasit zmény v uvedenych tdajich
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* sezndmit se s vnitinim fadem druziny a dodrzovat jej

* pokud dité neodchazi samo z druziny domti nebo do dalSich zajmovych aktivit, vyzvedavat je
ve stanovenou dobu (opakované porusovani nevyzvednuti ditéte bude feSeno viz. bod 3.2. —
jedna se o poruseni fadu Skolni druziny a feditel mize rozhodnout o vylouceni ditéte z druziny)
» omlouvat nepfitomnost zaka

2. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

Ptihlasovéni a odhlasovani
Reditel stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlagky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence ucastniki takto:

2.1 V kazdém oddé¢leni Skolni druziny vychovatelka zajistuje:
» piihlaSovani a odhlasovani zakt

* piedavani informaci rodi¢im

* vyfizovani ndméti a stiznosti

2.2 O pfijeti zdka k Cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti rozhoduje na zéklad¢ pisemné piihlasky = zapisniho listku feditel Skoly.

Soucasti zapisniho listku je pisemné sdéleni zakonnych zastupci zaka o rozsahu dochazky a
zpusobu odchodu tcastnika z druziny.

Pfi zajmu ptrevySujicim kapacitu je piihlizeno k véku zaki, k zaméstnanosti zdkonnych
zastupcl a k mistu trvalého pobytu Zaka. Odhlaseni v prib&hu Skolniho roku musi mit rovnéz
pisemnou formu.

2.3 Uplata za vyuzivani $kolni druZiny je stanovena zfizovatelem ve vy3i 200 K& mési¢né,

coZ je 1000 K& za pololeti. Uplata je splatnd do 10. zaii v prvnim pololeti $kolniho roku a do
15. unora druhého pololeti $kolniho roku. Vybirani poplatkll je zajisténo pres zakovskou
pokladnu.

Cislo tétu: 107 — 8326820267/0100

Variabilni symbol — celé rodné ¢islo zaka (bez lomitka)
- u cizincd zacatek rodného Cisla (co je za lomitkem — NE!)

Specificky symbol: 2
Do poznamky jméno a piijmeni Zéka.

2.4 Vysi tplaty miize feditel sniZit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:
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a) je Gcastnik svéieny do péstounské péce, ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpote a tuto skutecnost prokaze tediteli,
d) je Gcastnik ditétem zaméstnance $koly.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD je od 7:05 do 7:50 a od 11:40 do 16:30 hodin.

Rezim $kolni druziny:

7:05-7:50 ranni druzina (2 odd€leni) — odpocinkova ¢innost, volné hry

11:40 piichod déti do SD (starsi Zaci prichazi ve 12:45)

11:40 — 12:30 osobni hygiena a obéd ve Skolni jidelng
(starsi zaci chodi na ob&d samostatné se svoji tfidou)

12:30-14:00 odpocinkova ¢innost — relaxacni hry, spolecné Cetba,
hlavni zamé&stnani — kreativni ¢innosti — dobrovolné (VV, HV, volné¢ hry)

14:00-15:00 vychazka po okoli nebo hry na zahradé Skoly, na hfisti u zamku (v ptipadé
priznivého pocasi), realizace projektt

15:00-16:30 ztstatkova druzina (2 oddéleni) - didaktické hry, individualni zajmova ¢innost
pfiprava na vyucovani (jen se souhlasem rodicti), spole¢né hry, uklid ttidy

3.2 Pokud si zdkonny zastupce nevyzvedne zdka do stanovené doby, vychovatelka nejdiive
podle mozZnosti informuje telefonicky zakonného zastupce zaka a osoby uvedené na piihlasce
ditdte do SD a to i opakovang.

Pokud se podafi zdkonného zastupce nebo jim povéfenou osobu kontaktovat, domluvi
pedagogicky pracovnik ¢as a misto pfedani ditéte s tim, ze podle vzajemné dohody je mozné
dit¢ odevzdat i jiné osob€ nez osobe, kterd byla zakonnym zastupcem k vyzvednuti ditéte z
druziny povéfena v pisemné piihlasce k i¢asti v druzin€. O telefonické domluvé se zdkonnym
zastupcem nebo jinou povéfenou osobou ohledné vyzvednuti ditéte sepiSe pedagogicky
pracovnik zdznam.

Pokud je tento postup bezvysledny, pak:

a) na zakladé piedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité. O kontaktovani
organu péce o dité sepise pedagogicky pracovnik zapis

b) na zaklad¢ pfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho uradu. O
kontaktovani pracovnika obecniho ufadu sepise pedagogicky pracovnik zapis

Opakované porusovani tohoto bodu povede k vylougeni zaka ze SD.
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3.3 Oddéleni se naplituji nejvyse do podtu 25/30 zakt. SD ma kapacitu 100 déti. Zaci jsou
rozdéleni do 4 oddéleni. Reditel stanovuje max. po&et zakt mimo uéebnu na 25 zaki na jednoho
pedagogického pracovnika.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly.

3.5 Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoznuje zakiim pfipravu na
vyucovani.

3.6 Cinnosti druziny se mohou zic¢astiiovat i zaci nezatazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakl zatfazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

3.7 Rozsah dochazky zaka a zpusob jeho odchodu zaznamenaji zdkonni zastupci do zépisniho
listku. V dobé ranniho provozu pfichazi zaci do druziny samostatné¢ nebo v doprovodu,
nejpozdéji v 7:40 hod. Vychovatelky za né ptebiraji odpovédnost az po jejich ptichodu do
oddé¢leni. V 7:50 odchazi zaci do svych trid.

3.8 Zaky si vychovatelky piebiraji od vyudujicich po skonéeni vyuovani. Nasleduje spole¢ny
obéd a odpoledni program v hernach druziny. Pro svoji ¢innost vyuziva SD také zahradu $koly,
htisté u zamku, chodi na vychazky po okoli. Venkovni ¢innosti probihaji od 14:00-15:00 hod.
V tuto dobu si zakonni zastupci nemohou zéky ze SD vyzvednout.

3.9 Zaci mohou ze SD odchazet po ob&dé do 14:00 a pak kdykoliv od 15:00, aby nedochazelo
k ruSeni odpoledni ¢innosti. Jiné Casy odchodt je nutné konzultovat s vychovatelkou. Odchody
na autobus respektujeme. Odchody na krouzky mimo ZS je nutné zapsat do zapisniho listku
(v€etné osoby, ktera zaka doprovazi, nebo uvést, ze jde zak bez doprovodu).

3.10 Pokud zak opousti SD jinak, neZ je uvedeno v zapisnim listku (odchazi sam, v doprovodu
jiné osoby nebo vyjimecné ziistdva v druzin€), musi mit Zadost pisemnou formu s podpisem
rodict a datem. Telefonické ani e-mailové zadosti neakceptujeme.

3.11 Pitny rezim: déti si nosi vlastni piti, voda ve Skole je pitna, mame automat na népoje.
3.12 Doporucujeme mit na sportovni a vytvarné ¢innosti vhodné ptrevleceni, které se muze
u$pinit. Neni vhodné pouZivat obleceni na télocvik. Obleceni by mélo byt oznaceno Stitkem
nebo podpisem.

3.13 Pokud Ziak odchazi na mimoSkolni krouzZek, do druZiny se uz nevraci.

3.14 Pfi ranni druzin€ za zaka zodpovida skola az od vstupu do budovy skoly.
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4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svilj ani jinych osob. Zakam neni povoleno v dob&é mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i
nehodu, k nimz dojde béhem pobytu zakt ve $kolni budové nebo mimo budovu pii akci
potadané skolou, Zaci ihned ohlasi pedagogickému pracovnikovi. Vychovatelé skolni druziny
provedou prokazatelné pouceni zakt v prvni hodin€ skolniho roku a dodate¢né pouceni zaki,
ktefi pti prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za ziky v dobé
dané rozvrhem ¢innosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihlizet k zédkladnim fyziologickym potfebam 74kt a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro ptedchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. PedagogiCti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpe¢nost
osob, nebo jiné¢ zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakil a v pfipadé nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyte¢nych pritahl vedeni Skoly a zdkonné zastupce Zzdka. Nemocny zak
muze byt odeslan k 1ékarskému vySetfeni €1 oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél v Bakalatich zapsany spravné tyto udaje: rodné ¢islo, adresu,
telefonni ¢isla zdkonnych zastupct do zaméstnani a dom1.

Pii trazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékatem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazl, ptipadné vyplni ptedepsané
formuléfte. OSetfeni a vyplnéni zdznamil zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovedél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zafizeni ze strany Zaki
5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skoly ¢i osob je vyzadovéana thrada
od rodict Zéka, ktery poSkozeni zptisobil. Pti zdvaznégj$i Skodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu

skody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, p¥ipadné organiim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlen& vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych
véct.
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5.3 Do skoly Zéci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky apod. maji neustale u sebe, maji zakazano pouzivat mobilni telefon, ktery je vypnuty.
Mohou je pouzit pouze z bezpecnostnich divodi, piipadné se souhlasem vychovatelky.

V hernach neni povoleno pouzivani vSech chytrych zatizeni (mobilnich telefonli a notebookt
...), tak jako v celych prostorach §koly (viz. Skolni #ad).

4

6. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani Zaka

6.1 Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve $kolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zakladnim vzd¢lavani.

6.2 Pokud Zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druZiny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazeit a potadek, ohrozuje zdravi a
bezpednost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodu.

7. Dokumentace

V druzin¢ se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky zaka; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci Gcastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny,

b) téidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky zakd,

c) celoroéni plan ¢innosti,

d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly,

e) vnitini fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti.

8. GDPR

Povinnosti pedagogickych pracovniki:

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chrénit pred zneuzitim data,
udaje a osobni udaje zaméstnancii Skoly, citlivé osobni idaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zakti a studentd a vysledky poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné¢ udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladdat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né¢ nemaji zakonny narok,
nepotiebné daje vytazovat a dal nezpracovavat.
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9. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéten
zaméstnanec: Radka Urbanova, vedouci vychovatelka SD.

2. Rusi se pfedchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym
fadem skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva uc¢innosti dnem: 1. 9. 2025.

O provozu SD v dobé fadnych prazdnin rozhoduje feditel $koly po dohodg se zfizovatelem.
V Kounicich, dne 1. 9. 2025 Mgr. Ladislav Jedlicka

feditel skoly

. Digitalné podepsal Mgr.
Mg r. Lad|S|aV Ladislav Jedlicka

HpA Datum: 2025.09.02
Jed l ICka 10:52:33 +02'00'
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